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Anmerkung zu ,Webex” und ,,Webex Meetings“

Das Programm bzw. die App Webex wird genutzt, um Videokonferenzen zu organisieren und starten
zu kénnen. Um an einem Meeting teilzunehmen oder eines zu starten, wird die App ,,Cisco Webex
Meetings” benoétigt.

Wie trete ich einem Webex Meeting bei?

Um einem Webex Meeting beizutreten, bendétigen Sie einen Einladungslink. Dieser kann Ihnen von
den Gastgeber*innen per E-Mail, QR-Code oder auf andere Weise ibermittelt werden. Haben Sie
eine Einladung erhalten und auf den Link geklickt, haben Sie verschiedene Moglichkeiten:

1. Browser nutzen, um am Meeting teilzunehmen
2. Die Desktop-App downloaden und dariiber teilnehmen
3. Mit einem mobilen Endgerat (Handy oder Tablet) teilnehmen

1. Browser benutzen

Um einem Meeting liber den Browser (Firefox, Chrome, Safari, Edge 0.4.) beizutreten, wahlen Sie auf
der Website die Option , Treten Sie (iber Ihren Browser bei.” Nachdem Sie das gemacht haben, wird
das Meeting in lhrem Browser getffnet.

Starten von Cisco Webex Meetings...

Klicken Sie auf Cisco Webex Meetings 6ffnen, wenn lhr Browser eine Meldung anzeigt.

Wenn Ihr Browser keine Meldung anzeigt, offinen Sie die Desktop-App.

Probleme beim Offnen der Desktop-A

Sie haben keine Desktop-AM

Uber den Browser beitreten

Die Browserversion beinhaltet jedoch einige Nachteile gegeniber der Desktop-Version:

- Eingeschrankte Funktionen
- Meist schlechtere Verbindung
- Unubersichtlichere Bedienbarkeit



2. Desktop-App benutzen

Je nach Browser 6ffnet sich ein Popup-Fenster, mit dem Webex automatisch herunter geladen bzw.
geoffnet werden kann.

Moglichkeit 1: Downloaden:

nmim
cisco Webex

Klicken Sie in der Symbolleiste auf das
'mbol Downloads, und 6ffnen Sie die
Meeting-Raum| Desktop-App herunterladen EREELEZIS

% | +

3]

Offnen Sie die heruntergeladene Webe eetings-App.

Sie machten folgende Datei offnen:
[5] webex.exe

Vom Typ: exe File
Von: hitps:/fstudioimnetz.my.webex.cor

Da Machten Sie diese Datei speichernZ,

Sie hg

Moglichkeit 2: Link mit der App 6ffnen:

Heruntergeladene Datei

Jmy/meeting/download,/e021cdB82601  =»* ) 1:?

de: Py
E webex . exe
Ziel-Ordner affnen

Alle Downloads anzeigen

Klicken Sie in der Symbolleiste auf das
Symbol Downloads, und &ffnen Sie die

- Studio im Netz @ Webex Meetings-App.



Wihlen Sie eine Anwendung, um den wbx-Link zu 6ffnen.

Cisco Webex Meetings

Andere Anwendung auswahlen Durchsuchen...

Diese Anwendung immer verwenden, um wbx-Links zu 6ffnen

Digs kann in den Firefox-Einstellungen geandert werden.

Abbrechen

Wieder Hackchen A R s
Hier bestdtigen um

flrs automatische
offnen.

den Link nun zu
offnen

Nun wird bei jeder weiteren Einladung automatisch die Webex-App ausgefihrt.

Dieser Website erlauben, den wbx-Link zu 6ffnen?

Sie missen eine Anwendung auswahlen.

ttps://meetingsemeal4.webex.com immer erlauben, wbx-Links zu 6ffnen

Anwendung wahlen Abbrechen

Durch das Hackchen
werden Webex-Links Hier bestatigen um

automatisch geoffnet. Webex-Program zu
wadhlen.

Sollte sich kein Popup-Fenster 6ffen, gehen sie wie folgt vor:

Sie besitzen bereits eine Desktop App? Dann wiahlen Sie ,Offnen Sie die Desktop-App“ aus um dem
Meeting beizutreten.

Sie besitzen noch keine Desktop App? Dann wahlen Sie ,Jetzt herunterladen” aus. Die Desktop-App
wird einmal heruntergeladen und kann anschlieBend fiir alle weiteren Meetings verwendet werden.




Klicken Sie auf Cisco Webex Meetings 6ffnen, wepnds

Wenn |hr Browser keine Meldung anze@, offnen Sie die Desktop-App.

Starten von Cisco Webex

Uber die Desktop-App beitreten

eetings...

aasMeldung anzeigt.

Probleme beim Offnen der Desktop-App 2 Bl ccr bei.
Sie haben keine Desktop @

Desktop-App herunterladen

Wenn Sie auf die Schaltflache ,Jetzt herunterladen” geklickt haben, wahlen Sie den gewiinschten
Speicherort aus (z.B. den vorgeschlagenen Speicherort). Merken Sie sich diesen Ort, falls Sie die App
erst zu einem spateren Zeitpunkt installieren wollen. Der Name der heruntergeladenen Datei lautet

,webex.exe”.

€ Speichern unter

Miriam

OneDrive

| Dieser PC

Speicherort

A Ordner ausblenden

X
C » Downloads » ] O "Downloads" durchsuchen
=~ @
MName Anderungsdatumn Typ GraBe &
~ Heute (1)
#y setup-lightshot.exe 28.04.2020 09:11 Anwendung 2720 KB
~ Letrte Woche (1)
libnfc-1.7.1 20.04.2020 12:05 Dateicrdner
~ Vor langer Zeit (33)
E Mextcloud-2.5.2-setup.exe 24.04.2019 11:53 Anwendung 24.906 KB
E GetDataBack for MTFS - CHIP-Installerexe  26.06.2012 12:17 Anwendung 1.505 KB
ﬂ flashplayer29au_ha_install.exe 10.04,2018 1419 Anwendung 1177 KB
.. RobloxPlayerLauncher(1).exe 23.02.2018 15:32 Anwendung 804 KB
.. RobloxPlayerLauncher.exe 23.02.2018 15:30 Anwendung 204 KB
@ StearnSetup(l).exe 06.00.2017 11:46 Anwendung 1413 KB o
1on (*.exe) -

Dateiname




Nachdem Sie einen Speicherort ausgewahlt haben, beginnt automatisch der Download. Den
Download-Fortschritt sehen Sie in der unteren Leiste Ihres Browsers angezeigt.
Sobald der Download abgeschlossen ist, 6ffnen Sie die Datei.

Installieren Sie die Cisco Webex Meetings-App und starten Sie die Zusammenarbeit.

Treten beim Download der App Schwierigkeiten auf? Treten Sie Uber Ihren Browser bei.

I Klicken Sie hier, um webex.exe zu Installieren.

Warten Sie auf den Download? Laden Sie die App erneut herunter.

Q webeere Alle anzeigen | X

Heruntergeladene Datei

Fiihren Sie die Anwendung aus. Die Desktop-App wird somit automatisch Installiert

Ihnen wird der Installationsfortschritt angezeigt. Sobald die Installation abgeschlossen ist, 6ffnet sich
das Programm automatisch und Sie treten dem Meeting liber die Desktop-App bei.

Datei 6ffnen - Sicherheitswarnung d

Machten Sie diese Datei ausfihren?

Mame: ChUsers\SIN\Downloadsiwebex.exe
Herausgeber:  Cisco WebEx LLC
Typ:  Anwendung
Vom:  ChUsers\SIN\Downloads\webex.exe

Il =] Ver dem Offnen dieser Datei immer bestatigen

"\-\.l Dateien aus dem Internet kdnnen niatzlich sein, aber di
a/- eventuell auf dem Computer Schaden anrichten. Fihren
" von Herausgebern aus, denen Sie vertrauen, Welches Risiko

Ausfiihren




3. Handy oder Tablet benutzen

Um einem Webex Meeting liber ein mobiles Endgerat beizutreten, also mit Handy oder Tablet,
miissen Sie sich die App flir Mobilgerate herunterladen.

Gehen Sie dazu in den App-Store von iOS oder Play Store von Android. Geben Sie in die Suchleiste
,Webex Meetings“ ein und wahlen Sie die App ,,Cisco Webex Meetings“ aus.

11:34 Dienstag 28. Apr. 290 % mm)

Filter v Q, webex meetings (] Abbrechen

Cisco Webex Meetings
Video Conferencing

1.8 & & &%

e Azar - Video Chat, E...
s Triff neue Leute tber Video LADEN
L. 8.8 6 & n-App-Kaut

400 Millionen
Downloads
weltweit

Webex App

Laden Sie die App herunter, und schon kdnnen Sie dem Meeting liber den Einladungslink beitreten.

11:34 Dienstag 28. Apr. = 90 % =)

& Suchen

Cisco Webex Meetings
Video Conferencing

G

412** #3 4+

Webex-App downloaden




4. Webex Meeting beitreten

Nachdem Sie auf den Link geklickt haben sollte sich die
App 6ffnen und dieses Fenster erscheinen. Dort geben Sie
Ihren Anzeigenamen an, den alle Teilnehmer sehen
kénnen, und lhre E-Mail-Adresse, die sieht eigentlich
niemand.

lhre Informationen eingeben

Wenn Sie lhre Informationen angegeben und diese mit
,,OK” bestétigt haben, kdnnen Sie schon dem Meeting
beitreten.

Abbrechen OK

3 _J Videosystem verwenden ,56 Internet fiir Audio verwen

SIN (ich) &

Mikrofon aktivieren Kamera aktivieren

Um am Meeting nicht nur passiv teilzunehmen, kdnnen Sie unten in der Mendlileiste ihr Mikrofon
und/oder Kamera de-/aktivieren indem Sie einmal drauf tippen. Sind diese Rot und Durchgestrichen,
bedeutet das, dass Sie deaktiviert sind.

8 |




Parallel zum Meeting gibt es noch einen Meeting-Chat. In diesem kénnen Teilnehmende
Kommentare zu Gesagtem schreiben oder sich untereinander austauschen. Den Chat finden
Sie unter dem Symbol , Teilnehmer*”.

Teilnehmer (2)

Q SIN Studio im Netz (

- @
(ich)
SIN Studio im Netz e
—fo (Gastgeber)
Chat Hand heben
SIN (ich) [ “

Chat

Teilnehmende

Um das Meeting zu verlassen driicken Sie in der Meniileiste auf das rote X.

SIN (ich) 4

Meeting verlassen
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5. Interaktionen

In Webex gibt es zum einen Reaktionen, die lediglich im eigenen Fenster sichtbar sind, zum anderen
gibt es die Moglichkeit sich zu melden. Das Melden sieht der Host und kann dadurch gezielt Personen
aufrufen. Personen melden sich, bis sie oder der Host die Hand wieder senken.

Reaktionen und Melden nutzen:

' Stummschaltung aufheben ~ [k Video stoppen ~ a °

Reaktionen 6ffnen

Hand heben U Hand heben

Reaktionen seg

\Reaktionen auswihlen

Handgesten erkennen

Alternativ ist es auch in der Teilnehmerliste méglich die Hand zu heben.

S Teilnehmer (P Chat

Dort kann sich gemeldet werden und die Hand auch wieder gesenkt werden.

M Marvin '
lch

.ﬂ% 0 SIN - Studio im Netz g
Gastgeber

Dafiir zunachst die Teilnehmerliste 6ffnen.




11

Sowohl manche Reaktionen als auch Meldungen kénnen liber die Kamera automatisch erfasst werden.
Hierbei den Switcher bei Handgesten erkennen aktivieren. Dies funktioniert am besten vor einem
einfarbigen Hintergrund.

Hand senken m

Reaktionen senden

Handgesten erken O

@

6. Teilgruppen-Sitzungen

In Webex kann das Haupt-Meeting in kleineren Teilgruppen geteilt werden. In den meisten Fallen
werden diese automatisch gestartet und beendet. Es ist jedoch auch ab und an sinnvoll, dass
Teilnehmer sich selbst einteilen kdnnen und auch selbstdandig zum Haupt-Meeting zuriickkehren
kdénnen.

Um einer Teilgruppen beizutreten, klicken Sie zunachst auf die ,Teilnehmer”.

Z Teilnehmer

Je nach Endgerat sieht es etwas verschieden aus. Weiter geht es bei allen mit der Schaltflache
,Teilgruppen-Sitzungen®”.

() Chat

~ Teilnehmer (3) Teilnehmer (4

Teilgruppen-Sitzunaen wurden gestartet. Sie kénnen beliebigen Sitzungen Haupt-Meeting Teilgruppen-Sitzungen
-

- (O sitzungszeit: 03:56

il

= Q Suche ]
v WS1 (0/0) Beitreten
v WS2 (1/0) Beitreten
sonja
I v WSs3 (0/0) Beitreten



Nun sind die Teilgruppen-Sitzungen zu sehen und Uber ,Beitreten” gelangen Sie in die jeweilige
Gruppe.

Um die Gruppe wieder zu verlassen und zum Haupt-Meeting zuriick zu kehren klicken sie auf den roten
Kreis, mit dem sonst das Meeting verlassen wird.

Im folgendem Pop-Up wahlen Sie nun ,Sitzung verlassen.

Sitzung Teilgruppen-Sitzung 1 verlassen

Machten Sie die Sitzung Teilgruppen-Sitzung 1
verlassen und zur Hauptsitzung zuriickkehren?

Sitzung verlassen Abbrechen

Dadurch verlassen Sie die Teilgruppe und kehren zum Haupt-Meeting zuriick.

Zurtickkehren zum Haupt-Meeting...

Wir wiinschen Ihnen viel Erfolg in Ihren Meetings!

Das Team des SIN — Studio im Netz e.V., www.studioimnetz.de



http://www.studioimnetz.de/

